


	弘毅楼多功能室使用申请表

	申请信息

	申请部门
	
	使用时间
	     年   月   日   时至   时

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	活动信息

	活动类型
	□学术交流   □教工活动   □会议培训   □其他：                

	活动内容
	                       

	参加人数
	
	是否使用平板一体机
	      □是         □否

	审批流程

	申请部门意见
	       部门负责人 ：                       日期：

	资产部意见
	       部门负责人 ：                       日期：

	工会意见
	[bookmark: _GoBack]       部门负责人 ：                       日期：


•	请至少提前两个工作日提交申请，以便相关部门有足够时间进行审批与准备。
•	活动结束后，请将休闲区物品恢复原位，并完成卫生打扫。


